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Deutsche Bibliotheksstatistik

Die Betreuung der Deutschen Bibliotheksstatistik wurde vor einigen Jahren vom
Hochschulbibliothekszentrum (hbz) Gbernommen. Der DBS-Bogen ist in BIBLIO-
THECAplus hinterlegt. Bibliotheken, die mit BIBLIOTHECAplus arbeiten, kdnnen
diesen Uber das Statistikmodul automatisch ausfillen. Die ermittelten Daten
kénnen auBerdem mittels CSV-Datei an das hbz Gbermittelt werden.

Aus dem Hauptmodul von BIBLIOTHECAp/us gelangen Sie Gber den MenUpunkt
Module / Statistik in der Menuleiste in das Statistikmodul.

Im Statistikmodul finden Sie in der Menduleiste unter DBS den Menlipunkt Sta-
tistik. Mit dieser Funktion kénnen Sie am Jahresende die Deutsche Bibliotheks-
statistik erstellen. Zuvor verwenden Sie die Funktion DBS / Medienzuord-
nung.

Medienzuordnung durchfihren

Voraussetzung flir die Nutzung der DBS-Funktion ist die Zuordnung lhrer Medien
oder Exemplare Uber von Ihnen in BIBLIOTHECAp/us definierte Mediengruppen,
Medienkennzeichen oder Standorte zu den von der Deutschen Bibliotheksstatis-
tik vorgegebenen Kategorien. Es besteht auch die Moglichkeit, einer Kategorie
mehrere Mediengruppen zuzuordnen.

] _\ Beispiel: Es wird in der Statistik die Kategorie sachliteratur abgefragt. In
71X einer Blicherei, in der Sachbiicher die Mediengruppe sac haben, wird der Ka-
tegorie sachliteratur die Mediengruppe Sac zugeordnet.

Sie kdnnen die Medienzuordnung zu jedem beliebigen Zeitpunkt vornehmen, al-
so auch schon vor dem Jahreswechsel. Die Medienzuordnung wird gespeichert
und bleibt erhalten, sofern Sie keine Veranderung vornehmen.

Achtung!

Da das hbz am Fragebogen der DBS in unregelméaBigen Abstianden Anderun-
gen vornimmt oder Sie im Laufe des Jahres z. B. neue Mediengruppen ange-
legt haben, sollten Sie die Medienzuordnung prifen, bevor Sie die Statistik er-
stellen.

Nach Vorgabe des hbz werden die Ausleihzahlen fiir den Magazinbestand in
Feld (14) ,,Medien insgesamt” gezahlt. Die Ausleihen des Magazinbestands
werden nicht separat ausgewiesen. Deshalb enthalt der Bogen zur DBS fur die-
se Ausleihen kein gesondertes Feld. Die Zahlen werden systemintern ermittelt
und zum Gesamtbestand der Entleihungen in Feld (14) hinzugezahlt. Der Ma-
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gazinbestand wird in Feld (17) ,,Magazinbestand” ausgewiesen.

Diese Auswertung ist moglich, wenn Sie bei der Medienzuordnung darauf ach-
ten, die Exemplare, die im Magazin stehen, der DBS-Kategorie ,,Magazin” zu-
ordnen.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Medienzuordnung durchzufiihren:
1. Waébhlen Sie im Statistikmodul DBS / Medienzuordnung. Das Fenster
Q Festlegung DBS o6ffnet sich (Abbildung 1).
Im Feld Statistik fiir ist das aktuelle Kalenderjahr voreingestellt. Eine
Auswahl unter Zweigstelle bendtigen Sie nur, wenn Sie eine zweigstel-
lenbezogene DBS erstellen mochten.

Festlegung DBS ﬁ
Statistik filr: 2016 - Zweigste ~ Beenden
Festlegung fiir: AnalogDigiMedien - Ubernehmen
Deutsche Bibliotheksstatistik (DBS)

Analoge und digitale Medien uUnd Oder
Medien Exemplar ) 4
2 P 3 Wert
Felder Typ  |Max Lange| = Operator KG
Lieferant CHAR 20 o =[] NOT
Makulierungsdatum DATE 4 - == | |st Leer
Mediengruppe il = = e
Medienkennzeichen CHAR 40 Ahnlich
Ornic Cl AT [s] -

Definition: EXMEDIENGRP="KC' |

EK.MEDIENGRF’ECDH{ OR EX.MEDIENGRP="DVD" OR EX. MEDIENGRP="KO" # MNeu
6 Syntax Testen

Abbildung 1. Festlegung DBS

2. Klicken Sie im Feld Festlegung fiir (1) auf den schwarzen Pfeil und wah-
len Sie aus der Liste eine DBS-Kategorie aus. Bei Sachliteratur beispielsweise
Sachliteratur (DBS und Jahresmeldung).

Kategorien, bei denen an dieser Stelle nicht Deutsche Bibliotheksstatistik
(DBS) erscheint, sondern z. B. St. Michaelsbund oder Jahresmeldung, sind
fir die Deutsche Bibliotheksstatistik nicht relevant und sollten in diesem Zu-
sammenhang ignoriert werden.

0 5
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Fur die DBS 2016 mdgliche Kategorien sind:
AnalogDigiMedien
AndereNBMedien

Belletristik

Kinderbucher

Magazin

e Sachliteratur

e VirtuellerBestand

e Zeitschriften

In der Auswahlliste Festlegung fiir finden Sie auBerdem noch DBS-
Kategorien, die bis 2008 vom hbz festgelegt wurden. Auf alte DBS-
Kategorien werden Sie unterhalb der Auswahlliste hingewiesen (siehe Ab-
bildung 2). In DBS-Bogen ab 2009 spielen diese Kategorien keine Rolle
mehr. Sie blieben erhalten, damit Sie die dort festgelegte Zuordnung auf
die neuen Kategorien Gbertragen kénnen.

Beachten Sie, dass ein automatischer Ubertrag von der alten auf die neue
Kategorie nicht erfolgt.

Festlegung DBS

Statistik fir: 2016 -  fweigstelle: -

Festlegung fiir; ElektroMed -

Deutsche Bibliotheksstatistik (DBS bis 2008)
Die Zuordnung erfolgt jetzt bei AnalogDigiMedien
Abbildung 2. alte DBS-Kategorien

3. Wahlen Sie aus der Tabelle flr die Zuordnung lhrer Medien (2) ein Feld aus,
das Sie fur die Definition verwenden mdéchten. Entscheiden Sie dabei zuerst,
ob Sie eine Auswertung Uber den Medien- oder den Exemplarsatz vorneh-
men mochten, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache Medien oder
Exemplar klicken. Wir empfehlen eine Auswertung tUber den Exemplar-
satz, damit alle Mehrfachexemplare fir die Statistik ausgewertet werden.

() Tipp: Sie kénnen sich die Suche erleichtern, indem Sie die Feldnamen
Y durch einen Klick auf die Spaltentiberschrift Felder nach Zahlen
und dann alphabetisch sortieren. Haufig genutzt werden die Felder
Mediengruppe, Medienkennzeichen, Systematik oder
Standort.

4. Wabhlen Sie unter den rechts neben der Felderauswahl stehenden Operato-
ren (3) den Operator = und geben Sie im Feld Wert (4) den Wert ein, den
Sie zuordnen méchten.

Hinweise:
e Beachten Sie, dass Kurzel verwendet werden mussen, wenn
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im Register Kurzel vorhanden sind, z. B. bei der Mediengrup-
pe. Wenn Sie die von lhnen verwendeten Klirzel oder Bezeich-
nungen nachprifen wollen, wahlen Sie im Einstellungsmodul
Registerpflege / Werte und das entsprechende Register
wie MedienGrp (Mediengruppe) oder MEKZ (Medienkennzei-
chen).

e Die GroB- und Kleinschreibung ist zu bertlcksichtigen.

Mochten Sie einer DBS-Kategorie mehrere Werte zuordnen, die mit den
gleichen Buchstaben beginnen und daher mit % trunkiert werden kénnen,
wahlen Sie bei den Operatoren (3) Ahnlich und geben bei Wert den ent-
sprechend trunkierten Wert ein.

Im grauen Feld Definition (5) sehen Sie die Definition lhrer Zuordnung,
die Sie durch Anklicken des nach unten gerichteten Pfeils in das weil3e Edi-
tierfeld (6) Ubernehmen.

Mit der Schaltflache Syntax testen kénnen Sie tiberpriifen, ob die Fest-
legung formal korrekt ist.

Mochten Sie einer DBS-Kategorie mehrere Werte zuordnen, die nicht durch
Trunkierung zusammengefasst werden kénnen, wahlen Sie oberhalb des
Feldes mit den Operatoren (3) die Schaltflaiche Und oder Oder. Im weilen
Editierfeld (6) erscheint AND oder OR. Nehmen Sie anschlieBend wie be-
schrieben eine weitere Zuordnung vor.

5. Speichern Sie die Zuordnung mit der Schaltfliche Ubernehmen.
6. Bestatigen Sie die Meldung ,,Die Definition wurde tbernommen” mit OK.

7. Sie kdnnen weitere Festlegungen fur andere Kategorien vornehmen oder
das Fenster durch Beenden verlassen.

Hinweise:

e Wenn Sie mehrere Mediengruppen fiir eine DBS-Kategorie zusammen-
fassen moéchten, mussen Sie diese mit OR verknlpfen. Ein Exemplar oder
ein Mediensatz kann jeweils nur einer Mediengruppe gleichzeitig zuge-
wiesen sein, weshalb Sie den Boolschen Operator or verwenden ms-
sen, um eine korrekte Zuordnung zu erhalten.

e Beachten Sie, dass die Abfrage nicht langer als 10.000 Zeichen sein darf.

e Bei komplexen Suchanfragen mit unterschiedlichen logischen Operato-
ren ist die zusatzliche Verwendung von Klammern () ratsam, um die
Elemente zu gruppieren. In Klammern gesetzte Ausdriicke werden zuerst
bearbeitet (wie in der Mathematik).

Tipp: Wir empfehlen die Auswertung tber den Exemplarsatz (EX.). Die Aus-
leihe bezieht sich immer auf Exemplare, nicht auf den Mediensatz. Die DBS
sollte prinzipiell die gleichen Zahlen wie die Medienstatistik ergeben, und auch
hier wird vom Programm automatisch der Exemplarsatz ausgewertet. Dies ist
insbesondere bei Mehrfachexemplaren fir korrekte Statistikzahlen relevant.
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Weitere Informationen:
Weitere Angaben zu diesen Kombinationen finden Sie im Dokument:
BIBLIOTHECApIlus V5.2 Tipps zu Jahresstatistik und Jahresabschluss

Beachten Sie, dass alle in den Beispielen verwendeten Kiirzel und Werte von den
von lhnen verwendeten Kuirzeln und Werten abweichen kénnen.

‘1 Beispiel 1: Eine Bibliothek mochte der Kategorie ,,Sachliteratur” (welche Sie im
7ix Feld , Festlegung fur” auswahlen) alle Medien der Mediengruppe ,SAC”, die
auch das Medienkennzeichen , Fachliteratur” enthalten, zuordnen. Bei einer
Auswertung des Exemplarsatzes sieht die Zuordnung im Definitionsfeld wie
folgt aus:
EX.MEDIENGRP="SAC’ AND EX.MEKZ="Fachliteratur’

Beispiel 2: Eine Bibliothek hat mehrere Medienkennzeichen, die mit ,,F” begin-
71X nen (z. B. ,Fachliteratur”, , Fachaufsatze”, , Fachartikel”). Diese Medienkennzei-
chen sollen gemeinsam einer Kategorie zugewiesen werden. Sie kénnen hier
mit Trunkierung arbeiten. Die Zuordnung im Definitionsfeld sieht fur dieses
Beispiel bei einer Auswertung lber den Exemplarsatz wie folgt aus:

EX.MEKZ LIKE 'F%'’

Mochten Sie statt des Exemplarsatzes den Mediensatz auswerten, kdnnen Sie
im Definitionsfeld ,,EX" (fir Exemplar) mit ,,ME" (fiir Mediensatz) Giberschrei-
ben.

Beispiel 3: Eine Bibliothek moéchte sowohl die Mediengruppe ,,Belletristik”
7ix (Kirzel = BE) als auch die Mediengruppe ,,Schone Literatur” (Klirzel = SL) der
Kategorie , Belletristik” zuweisen. In diesem Fall muss in der Zuordnung der
Operator OR verwendet werden:

EX.MEDIENGRP='BE’' OR EX.MEDIENGRP='SL’

Beispiel 4: Eine Bibliothek mochte der Kategorie ,,Belletristik” alle Medien der
715 Mediengruppe ,,Belletristik” (Klrzel = BE) und der Mediengruppe , Schone Lite-
ratur” (Klrzel = SL) zuordnen, aber diejenigen ausschlieBen, die in einem der
beiden Magazine stehen (Kiirzel = MAG1 und MAG2), weil diese bereits tiber
die Medienzuordnung ,,Magazin” ausgewertet werden. In diesem Fall missen
nun Klammern fir die Gruppierung gesetzt werden:
(EX.MEDIENGRP='BE’' OR EX.MEDIENGRP='SL’) AND NOT
(EX.STANDORT2="MAG1’' OR EX.STANDORT2="MAG2')

Medienzuordnung nachtraglich andern

Um eine Festlegung nachtraglich zu andern, gehen Sie wie folgt vor:
9 1. Rufen Sie im Statistikmodul tber DBS / Medienzuordnung das Fenster
Q fir die Festlegung auf.
2. Wahlen Sie im Feld Festlegung fiir (1) die zu verandernde Kategorie aus.

® 8
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Im Editierfeld (6) erscheint die von Ihnen bereits vorgenommene Zuord-
nung.

3. Wenn Sie eine bereits festgelegte Zuordnung andern mochten, 16schen Sie
diese, indem Sie den Text markieren und die Entf-Taste drlicken.

4. Nehmen Sie eine neue Festlegung fur die Kategorie vor.

Statistik durchfihren

Wahlen Sie im Statistikmodul in der Menuleiste DBS / Statistik, um die Funk-
tion zur Ermittlung der DB-Statistik aufzurufen. In dieser Funktion werden die
Zahlen fur die Statistik ermittelt und im Formular fir die Deutsche Bibliothekssta-
tistik ausgegeben. Sie kdnnen dieses Formular beliebig oft aufrufen, z. B. um zu
testen, ob die Zuordnung korrekt funktioniert.

Das Formular zur Statistik zeigt alle wesentlichen Felder zu Medienbestand und
Ausleihzahlen, die in den Erfassungsbogen eingetragen werden mussen. Dem
System bekannte Informationen werden dabei automatisch in die farbigen Felder
eingetragen. In den weiBBen Feldern kdnnen Sie selbst Eintragungen vornehmen.

Sie haben folgende Optionen:

e Der Bogen kann durch Anklicken der Schaltflache mit dem Druckersymbol
ausgedruckt werden.

e Uber die Schaltfliche CSV~-File wird automatisch die CSV-Datei Statis-
tikDBSO0.csV erstellt. Diese Datei wird im Protokollpfad gespeichert. Den
Protokollpfad kénnen Sie im Einstellungsmodul unter Konfiguration
(AP) / Allgemeines ermitteln.

Im Statistikmodul haben Sie auBerdem in der Mendileiste noch folgende Statisti-
ken zur Auswahl:

o Statistik MB: Statistikbogen fur die Jahresstatistik des St. Michaelsbun-
des. Hierflr missen in der Medienzuordnung unter Festlegung flir die
Werte, welche mit M. beginnen, ausgefillt werden.

o Statistik WB: Statistikbogen fur wissenschaftliche Bibliotheken
Hierflr mussen in der Medienzuordnung unter Festlegung fiir die Wer-
te, welche mit W. beginnen, ausgefullt werden.

e Jahresmeldung: Jahresmeldung fiir Osterreich durchfihren.

Fur diese Statistiken ist das Erstellen eines CSV-Files nicht méglich.

) Tipp: Die Statistik und der Jahresabschluss sollten zum Jahreswechsel durchge-
fihrt werden. Empfehlenswert ist, die eventuell vorhandene SchlieBzeit zwi-
schen Weihnachten und Neujahr zu nutzen. Erstellen Sie die DBS am besten
noch im alten Jahr. Beim Ausdruck im neuen Jahr beachten Sie, dass die Jah-
reszahlen dann verschoben angezeigt werden und Sie dementsprechend die
Statistik fur 2017 ausdrucken mussen, um die korrekten Zahlen fir 2016 zu er-
halten.
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Achtung!
Nur wenn die Statistik im Zeitraum zwischen der letzten Ausleihe des alten

Jahres und der ersten Ausleihe des neuen Jahres erstellt wird, kann die Aktuali-
tat gewahrleistet werden.
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Jahresabschluss

Ist die Statistik abgeschlossen, d. h. die DBS ausgefiihrt und ausgedruckt, kann
der Jahresabschluss durchgefihrt werden.

Der Jahresabschluss ist im Einstellungsmodul unter Systempflege / Jahres-
abschluss zu finden und besteht aus folgenden Vorgangen:

e Jahresstatistik abschlieBen

e makulierte Medien |6schen

e Erwerbungsbudgets kopieren

e Bestellungen l6schen

Jahresstatistik abschlieBen

Wahlen Sie im Einstellungsmodul Systempflege / Jahresabschluss /
Jahresstatistik abschlieBen, um diese Funktion aufzurufen.

Diese Funktion bewirkt, dass die Ausleihzahlen fiir das neue Kalenderjahr (z. B.
2017) auf null gesetzt werden, indem die Ausleihen auf das Vorjahr (z. B. 2016)
umgebucht werden.

Hinweise:

e Wenn Sie statistische Auswertungen mit BIBLIOTHECAp/us vornehmen,
ist der Jahresabschluss zwingend erforderlich.

e Um die Aktualitat zu gewahrleisten, nehmen Sie den Jahresabschluss
nach dem letzten Ausleihtag im alten Jahr und vor dem ersten Ausleih-
tag im neuen Jahr vor.

e Bevor Sie die Jahresstatistik abschlieBen, muss die Statistik fur die DBS
abgeschlossen sein.

Gehen Sie wie folgt vor:
9 1. Wenn Sie Jahresstatistik abschlieBen auswahlen, erscheint die Si-
Q cherheitsabfrage ,,Wollen Sie die Statistikdaten wirklich umbuchen? Sie soll-
ten zunachst die DB-Statistik ausfihren!”.

2. Bestatigen Sie diese Abfrage mit Ja, sofern Sie die DBS durchgefihrt ha-
ben. Es erscheint das Fenster Jahresstatistik umbuchen.

3. Klicken Sie auf Starten. Beachten Sie unbedingt die Hinweise in diesem
Fenster und in den dann folgenden Sicherheitsabfragen.

4. Am Ende erscheint das Fenster , Setzen der Jahres-Werte fiir die Statistiken”
(siehe Abb.3). Setzen Sie hier alle Jahre um ein Jahr hoher bzw. Gberschrei-
ben Sie die Werte JAHR, VJAHR, VVJAHR, etc. Damit werden die Spalten-
Uberschriften in der Medienstatistik gesetzt.
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]
Jahresstatistik umbugchen | £2 )
Setzen der Jahres-Werte fir Statistiken | 28 |

Aktualisieren Sie die Werte fur die Spalten-
Beschrifftungen in den Statistiken Benutzer- und
Medienstatistik.

Diese werden automatisch in den Parameter
Die Jahresstatig | SpaltenBezlahre Gbernommen.

werden. Hiermit|:

Bitte starten Sie
Minuten dauern

auf das Vorjahr 4| Aktuelles Jahr 2017
Im letzten Jahr 2016
Die Jahres{| “orzwei.Jahren 2015
Var drei Jahren 2014
Vor vier Jahren WVWVIAHR
]
OK Abbrechen

Abb.3: Setzen der Jalhres—Werte fur Statistiken

5. Beenden Sie das Fenster danach mit OK. Die Spaltenlberschriften kdnnen
auch nachtraglich angepasst werden im Einstellungsmodul unter Konfigu-
ration (SYS) / Direkteinstellung / Abschnitt: statistik / Parameter
SpaltenBezJahre .

6. Wenn der Jahresabschluss beendet wurde, erscheint die Meldung: ,,Die Jah-
resstatistik wurde erfolgreich durchgefiihrt.”. SchlieBen Sie das Fenster Gber
Klick auf das rote SchlieBkreuz oder auf die Schaltflaiche Abbrechen.

Den erfolgreichen Jahresabschluss kénnen Sie im Statistikmodul Gberprufen, in-

dem Sie die Medienstatistik aufrufen unter Medien / Medienstatistik / Weiter
/ Weiter / Weiter / OK. Die Spalte fiir 2017 zeigt tGberall die Anzahl 0. Beach-

ten Sie, dass die DBS-Statistik nach dem Jahresabschluss bis zum Kalendarischen
Jahreswechsel am 31.12.2016 die Jahreszahlen versetzt anzeigt (2016 statt 2017
und 2015 statt 2016).

Hinweis:

FUhren Sie den Jahresabschluss wahrend einer groBeren Pause oder am Abend
durch, da er einige Zeit in Anspruch nehmen kann. Wahrend des Vorgangs
sollte niemand in BIBLIOTHECAp/us arbeiten.

Achtung!
Fihren Sie den Jahresabschluss auf keinen Fall mehrmals durch.

Makulierte Medien l6schen

Wahlen Sie im Einstellungsmodul Systempflege / Jahresabschluss /
Makulierte Medien loschen, um diese Funktion aufzurufen.

Dieser Vorgang ist nicht unbedingt unmittelbar mit dem Jahresabschluss not-
wendig und kann unabhangig vom Jahreswechsel, jedoch nach dem Abschluss
der Jahresstatistik, zu einem gewtinschten Zeitpunkt durchgefihrt werden.
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Bei der Arbeit mit BIBLIOTHECAp/us sollten ausgesonderte Exemplare nicht sofort
geldscht, sondern zunachst nur makuliert werden. Der Hintergrund ist, dass so
die fir diese Exemplare gespeicherten Ausleihdaten in der Statistik ausgewertet
werden kdnnen. Die makulierten Medien kénnen nach Abschluss der Jahressta-
tistik gel6scht werden. Der Makulierungsvorgang wird im Katalog vorgenom-
men. Sie kénnen daflir beispielsweise den Barcode-Anderungsmodus nutzen.
Beim Makulieren erhalt das Exemplar automatisch ein Abgangsdatum und den
Exemplarstatus Makuliert.

Mochten Sie nach Erstellen der Jahresstatistik die als makuliert gekennzeichneten

Exemplare/Medien aus lhrer Datenbank endguiltig entfernen, gehen Sie wie folgt

vor:

9 1. Im Einstellungsmodul unter Systempflege / Jahresabschluss den
Q Menulpunkt Makulierte Medien lIoschen auswahlen. Das Fenster Ma-

kulierte Medien I6schen 6ffnet sich. Beachten Sie unbedingt die Hin-
weise in diesem Fenster. Fir das Feld Datum wertet das System das im
Exemplarsatz vorhandene Abgangs-/Makulierungsdatum aus.

2. Uber die Schaltfliche Starten stoBen Sie den Léschvorgang an.

Achtung!

Wir empfehlen, den Vorgang anhand des Datums zu staffeln. So kénnen Sie
die Systemauslastung minimieren.

Bsp.: Geben Sie im Datumsfeld den 01.03.2016 ein, werden alle Exemplare, die
ein Abgangsdatum bis zu diesem Zeitpunkt haben, endglltig geldscht. Ist die-
ser Vorgang beendet, geben Sie als nachstes Datum den 01.06.2016 ein usw.

Erwerbungsbudgets kopieren

Wahlen Sie im Einstellungsmodul Systempflege / Jahresabschluss /
Erwerbungsbudgets kopieren, um diese Funktion aufzurufen.

Dieser Vorgang muss nicht im Zusammenhang mit der Jahresstatistik durchge-
fihrt werden und ist generell nur relevant, wenn mit der Etatiberwachung im

Erwerbungsmodul gearbeitet wird und die Eingabe von Budgetzahlen erleichtert
werden soll.

Mit dieser Funktion kénnen die Erwerbungsbudgets automatisch fir die Etat-
Uberwachung vom alten ins neue Jahr kopiert werden.

Dies betrifft den Punkt Etat / Etatiiberwachung in der Erwerbung. Mit ei-
nem Klick mit der rechten Maustaste in der Tabelle 6ffnet sich ein Kontextmen
und Sie kénnen sich tGber den Punkt Budget anzeigen die Budgets fur das
laufende Jahr, das nachste Jahr und das Vorjahr anzeigen lassen.
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Wenn Sie die Funktion unter Systempflege / Jahresabschluss / Er-
werbungsbudgets kopieren starten, werden folgende Aktionen durchge-
fahrt:
e Die Angaben aus der Spalte Budget Vorjahr werden gel6scht.
e Die Angaben aus der Spalte Budget laufendes Jahr werden in die
Spalte Budget Vorjahr verschoben.
e Die Angaben aus der Spalte Budget nachstes Jahr werden in die Spal-
te Budget laufendes Jahr verschoben.

Das Kopieren der Erwerbungsbudgets ist nur dann sinnvoll, wenn alle Spalten
bereits vorab ausgefillt wurden, auch die Spalte Budget nachstes Jahr.

Bestellungen l6schen

Wabhlen Sie im Einstellungsmodul Systempflege / Jahresabschluss /
Bestellungen loschen, um diese Funktion aufzurufen.

Uber diese Funktion kénnen Sie alte Bestellsitze aus dem Erwerbungsmodul 16-
schen. Dieser Vorgang ist nicht zwingend notwendig und steht ebenfalls in kei-
nem Zusammenhang zur Erstellung der Jahresstatistik. Es werden nur diejenigen
Bestellungen aufgelistet, bei denen alle unter einer Bestellnummer zusammenge-
fassten Titel auf dem Bestellstatus Abgeschlossen stehen. Sind einzelne Titel ei-
ner Bestellung noch in einem anderen Erwerbungsstatus, storniert oder rekla-
miert, werden sie nicht fir den Systemlauf zum Léschen von Bestellungen vorge-
sehen und nicht angezeigt.

Bei Bedarf konnen auch die Etatbuchungen zu den Bestellsatzen geldscht wer-
den. Dazu kann der Parameter EtatBuchungenLoeschen unter Konfiguration
(Sys) / Direkteinstellung / Abschnitt: Katalog genutzt werden.

Weitere Funktionen

Feiertagskalender

Uberpriifen Sie im Rahmen des Jahresabschlusses im Einstellungsmodul unter
Konditionen / Feiertage die Vollstandigkeit und Richtigkeit der von lhnen
einzutragenden oder automatisch erzeugten Feier- und SchlieBtage.

OCLC



BIBLIOTHECAp/us ab V5.2 DBS und Jahresabschluss

Erwerbung / Haushaltsjahr umstellen

Um die Voreinstellung fur das Haushaltsjahr in der Erwerbung umzustellen, wah-
len Sie im Einstellungsmodul den Menupunkt Konfiguration (Sys) / Er-
werbung / Registerkarte: Buchungen. Andern Sie das Haushaltsjahr und kli-
cken Sie auf Weiter / Weiter / Weiter / OK. Nach einem Neustart von
BIBLIOTHECAp/us wird bei der Eingabe von Bestellungen in der Erwerbung das
neue Haushaltsjahr verwendet.

Erwerbung / Offene Bestellungen ins neue Haushaltsjahr Gbertragen

Hinweis:
Dieser Vorgang ist nur bei Bedarf durchzufiihren.

Uber den Menipunkt Konfiguration (Sys) / Erwerbung / Registerkarte:
Buchungen kann die Funktion Offene Bestellungen dem o.g. Haus-
haltsjahr zuordnen genutzt werden.

Wenn diese Schaltflache angeklickt wird, werden alle Bestellungen aus der Er-
werbung, die noch nicht den Status Abgeschlossen aufweisen, auf das Haus-
haltsjahr Gbertragen, das an dieser Stelle angegeben ist. Wenn Sie

z. B. das Haushaltsjahr 2017 angeben, werden alle offenen Bestellungen auf
2017 gesetzt.

Achtung!

Dies betrifft auch Bestellungen, die den Status Eingetroffen aufweisen. Kon-
trollieren Sie daher vorab lhre erledigten Bestellungen, ob diese korrekt auf
den Status Abgeschlossen gesetzt wurden.

Wahrend des Vorgangs sollte niemand mit BIBLIOTHECAplus arbeiten.

Katalog / Zugangsnummer zuriicksetzen

Wenn Sie im Katalog mit automatisch vergebenen Zugangsnummern arbeiten
und diese jahrlich neu beginnen lassen mochten, wahlen Sie im Einstellungsmo-
dul den Menltpunkt Systempflege / Nummern vergeben / Registerkar-
te: Systemtabellen.

Hinweis:

Setzen Sie nur Zugangsnummern auf null, deren Format an eine Jahreszahl ge-
bunden ist. Wenn Sie z. B. Zugangsnummern nach dem Schema ,,16 / 0001"
(Jahreszahl / laufende Nummer) vergeben, wird zu Beginn eines neuen Jahres
die Jahreszahl automatisch angepasst, nicht aber die laufende Nummer. Die
fortlaufende Nummer mussen Sie pro Nummernkreis wieder auf 0 zurtckstel-
len.
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Achtung! Bitte andern Sie ausser Zugangsnummer und Fernleihbestellnr. keine
anderen Nummern, da dies zu Fehlern im Programm fihren kann.

Katalog / Unverknupfte Titelaufnahmen

Uber den Menipunkt Systempflege / Unverkniipfte Titelaufnahmen
im Einstellungsmodul kénnen Sie kontrollieren, ob es Medien mit fehlenden Ver-
knGpfungen im System gibt. Dies ist vor allem relevant, wenn Sie makulierte Me-
dien geldscht haben und die allein stehenden Gesamtwerke suchen und eben-
falls [6schen mochten.

Dieser Vorgang muss nicht zwingend beim Jahresabschluss erfolgen, sondern
kann jederzeit im System vorgenommen werden.

ﬂ Hinweis: Zu beachten ist, dass wahrend des Vorgangs niemand in BIBLIOTHE-
CAplus arbeiten sollte.
Halten Sie vor dem Ldschen der y-Satze unbedingt Ricksprache mit der OCLC-
Serviceabteilung fur BIBLIOTHECAplus.
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